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COMPÉTENCES VISÉESLE NUMÉRIQUE AU 
SERVICE DE L’ACTION 

SOCIALE ET DU 
TRAVAILLEUR SOCIAL

PRE-REQUIS :
Aucun

- Identifier les outils du Pack office (Office 365)
- Approfondir les fonctionnalités de Word 
- Asseoir son utilisation d’Excel 
- Maîtriser et élaborer une présentation sur Powerpoint 
- Intégrer ses compétences acquises dans un nouveau modèle 

(vision) de l’accompagnement des publics

CONTENU PÉDAGOGIQUE :

- Les fonctionnalités de Word 
Créer, mettre en forme et en page un document 

       Utiliser les fonctionnalités avancées d’un traitement de texte 
       Utiliser l’outil de Publipostage, en parallèle avec les tableurs Excel 

- Les fonctionnalités d’Excel 
Créer, mettre en forme et en page une feuille de calcul 

       Utiliser des formules et des fonctions de calcul 
       Représenter des données sous forme de graphique 
       Réussir à créer et mettre en forme une feuille de calcul, utiliser
       les formules et quelques fonctions de calcul

- Les fonctionnalités de Power Point 
Créer et mettre en forme des diapositives 
Insérer des images dans une diapositive 
Insérer des objets dans une diapositive 
Créer des animations de diapositives 
Créer une présentation 

MÉTHODE, TECHNIQUES 
ET OUTILS PÉDAGOGIQUES :

- Situation déclenchante
- Mise en situation
- Exemple en vidéos
- Synthèse en carte mentale 

580 €
en inter par personne

Nous contacter pour 
le tarif en intra par 
groupe

3 jours
6 à 12 participants
13-14-17 Février 2023
18-19-20 Avril 2023
26-27-28 Juin 2023
06-07-08 Sept 2023

Nous contacter pour 
d’autres dates

Cette formation est accessible 
aux personnes en situation de 
handicap moteur. 

Pour toutes autres situations de 
handicap : Contacter le référent 
handicap (Coordonnées au 
dos du catalogue)

A noter : La possibilité 
de nous demander des 
formations collectives sur 
mesure en inter ou en 
intra.
Le contenu, la durée, la
planification s’adapteront
à vos attentes et à vos 
besoins.

- L’environnement les Basiques du Web
Créer des pages Web Statiques 

      Mettre en forme des pages Web 
      Insérer des objets et des liens dans une page Web 

- Les outils collaboratifs

- Le numérique et nos pratiques d’accompagnement

- Questionnaire d’évaluation des attentes et des besoins en amont de la 
formation

- Quizz/QCM : vérification des acquis - à chaque étape de la
formation

- Questionnaire d’évaluation « à chaud » à la fin de la formation
- Questionnaire à 3 mois, de suivi de l’impact de la formation : soit en

situation de travail soit sur l’évolution professionnelle

ÉVALUATION ET SUIVI DES ACQUIS 
EN SITUATION DE TRAVAIL

9, 10, 11 septembre 2024

26, 27, 28 juin 2024

17, 18, 19 avril 2024

12, 13, 14 février 2024

9, 10, 11 septembre 2024

26, 27, 28 juin 2024

17, 18, 19, avril 2024

12, 13, 14 février 2024


